MUNICIPALIDAD DE CHILLAN VIEJO
Alcaldia

DECRETO ALCALDICION® 944§

CHILLAN VIEJO, 2 8 DIC 2009

VISTOS:

a) Las normas contenidas en el Decreto Ley N° 3.063 sobre
Rentas Municipales y su Reglamento D.S. N° 484 del afio 1980 del Ministerio del
Interior.

b) Reglamento Interno Municipal, aprobado por Decreto
Alcaldicio N° 1.147 del 11 de Junio del 2009.

c) Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades, vigente.

CONSIDERANDO:

a) La necesidad de establecer con claridad el procedimiento
administrativo para otorgar una patente municipal, y la responsabilidades
administrativas en cada una de las etapas de dicho proceso, con el objeto de
brindar un adecuado y eficiente servicio a los contribuyentes.

DECRETO:
A).- APRUEBASE el siguiente procedimiento administrativo
para el otorgamiento de una Patente Municipal:

1) El contribuyente que desee obtener una patente municipal comercial,
industrial, profesional, o de alcoholes debe ingresar el formulario tipo de solicitud,
que para tal fin la Seccién Rentas y Patentes de la Direccién de Administracion y
Finanzas (DAF) debe proporcionar junto con los antecedentes pertinentes, o si
procediese el Formulario de Solicitud de Patente de Microempresa Familiar, Ley
N° 19.749, en la Of. de Partes e Informaciones Municipal, ubicada en el Edificio
Consistorial Martin Ruiz de Gamboa, Ignacio Serrano N° 300, Chillan Viejo,
(Articulo N° 23, y N° 26 de la Ley de Rentas Municipales).

2) La Of. de Partes e Informaciones la ingresara al Sistema de Administracion
de Documentos, y la derivard al Administrador Municipal, quien elaborara un
Ordinario dirigido al contribuyente donde acusa recibo de la solicitud, y le informa
la derivacion a la Secciéon Rentas y Patentes dependiente de la DAF, procediendo
internamente a derivarla a la DAF. Plazo: 1 dia habil.

3) Una vez recibida por la Direcciéon de Administracién y Finanzas la solicitud
de patente, la derivara a la Seccion Rentas y Patentes quién la registrara y abrira
un expediente de tramitacion de la solicitud manualmente, y cuando este
operativo el Software de Rentas y Patentes dicho procedimiento lo realizara en
dicho programa computacional.

Dependiendo del tipo de patente municipal requerida, por Memorandum
Interno requerira los Informes respectivos a la Direccién de Obras Municipales
que procedan de acuerdo a la normativa legal vigente, completando de esta
manera el expediente de tramitacién de la patente. Plazo: 2 dias habiles.

4) Recibido el requerimiento de pronunciamiento, la Direccion de Obras
Municipales solicitara la opinién de la Secretaria de Planificacién Municipal, quien
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a través de su asesor urbanista se pronunciard respecto de los temas
relacionados con el Plan Regulador Comunal e Intercomunal. Plazo: 7 dias
habiles.

Evacuado y recibido el anterior pronunciamiento, el Director de Obras
Municipales completara el Informe de DOM, remitiendo todo el expediente a la
Direccion de Administraciéon y Finanzas. Plazo: 10 dias habiles.

5) La Direccion de Administracién y Finanzas, evaluara el informe evacuado
por DOM, y si por el tipo de patente se requiere la autorizacién del Concejo
Municipal para su otorgamiento, remitira el expediente al Secretario Municipal,
quien lo presentara en la Sesidén Ordinaria del Concejo Municipal respectiva.

Sino requiere la autorizaciéon del Concejo Municipal para su otorgamiento,
se remitira a Administracion Municipal para la elaboracion del respectivo Decreto
Alcaldicio que autoriza la respectiva patente municipal. Plazo: 7 dias habiles. No
considera los dias habiles de aprobacién en el H. Concejo Municipal.

6) Elaborado el Decreto Alcaldicio por el Administrador Municipal, este es
remitido a Alcaldia para su firma y tramitacién final. Plazo: 3 dias habiles.

7) Una vez decretada la patente, se derivara a la Direccion de Administracion
y Finanzas para que esta a través de la Seccion Rentas y Patentes complete el
expediente para el tramite final de incorporacion al Rol de Patentes Municipales,
y comunicacion escrita al contribuyente.

8) La Unidad de Control Municipal, en su Plan Anual de Control, debera
fiscalizar este procedimiento administrativo.

Se hace presente que los plazos sefialados son para los procedimientos
administrativos internos municipales, no dependiendo de esta Corporacion los
plazos que determinen otros servicios publicos para emitir al contribuyente los
respectivos certificados o documentos necesarios para la tramitacion de la
patente.

B).- APLIQUESE a contar de esta fecha.

C).- REMITASE copia de e
Unidades Municipales.

Decreto a cada una de. las

Sr. Felipe Aylwin L., Alcalde, Sr. Mario Sanchez O., Juez de Policia Local (JPL), Sr. Ulises Aedo V., Administrador
Municipal (AM), Sr. Vladimir Guajardo S., Director Secretaria Comunal de Planificacién (SECPLAN), Sr. Andrés Leén S.,
Director Departamento de Desarrollo Comunitario (DIDECO), Sr. Flavio Barrientos Ch., Director de Obras Municipales
(DOM), Sr. Francisco Fuenzalida V., Secretario Municipal (SM), Sra. Paola Araya Q., Directora de Administracién y
Finanzas (DAF), Sra. Maria G. Garrido Blu., Directora Unidad de Control (UCM).



