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APRUEBA BASES Y LLAMA A LICITACION PUBLICA “ADQUISICION DE

TONER"

DECRETO N° 9 2 3
hillan Viejo,

Chillan Viejo 02 FEB 03

VISTOS:

Las facultades que confiere la Ley N° 18.695 Orgdnica
Constitucional de Municipalidades refundida con todos sus textos modificatorios.

Ley 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro
y Prestacion de Servicios, publicado en el diario Oficial del 30 de julio de 2003 y su reglamento Decreto
N° 250.

CONSIDERANDO:

a) Las Bases Administrativas y demds antecedentes elaborados
por la Unidad de Fomento Productivo para la licitacion publica *“ADQUISICION DE TONER".

b) Los Decretos Alcaldicios N° 3774 de fecha 05.07.2021 y N° 3881
de fecha 09.07.2021, los cuales aprueba nombramiento, delega facultades y asigna funciones al
Administrador Municipal.

c) Decreto Alcaldicio N° 5.547 de fecha 22.07.2022, el cual
aprueba las subrogancias automaticas.

d) La orden de pedido N° 05/Prodesal en la que solicita
ADQUISICION DE TONER.

DECRETO:

1.-APRUEBESE las siguientes Bases Administrativas y demds
antecedentes elaborados por la Unidad de Fomento Productivo para el llamado a licitacion publica
“ADQUISICION DE TONER"
BASES ADMINISTRATIVAS
“ADQUISICION DE TONER"

1. ASPECTOS GENERALES

1.1. OBJETOS DE LA LICITACION
La llustre Municipalidad de Chilldn Viejo, en adelante Municipalidad, llama a presentar ofertas
mediante licitacion publica para la contratacion de “"ADQUISICION DE TONER”

1.2. DEFINICIONES
Para la correcta interpretacién de los documentos de la licitacidn, se establece el significado o
definicion de los siguientes términos:
a) Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada su oferta, para la suscripcion del contrato definitivo.
b) Dias Corridos: Son todos los dias de la semana gue se computan uno a uno en forma correlativa.
c) Dias Habiles: Son todos los dias de la semana, excepto los sdbados, domingos y festivos.
d) Ley de Compras: La ley N°19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
Servicios.
e) Oferente: Proveedor que participa en el presente proceso de compra presentando una oferta.
f) Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacién de las mismas, que pueda
proporcionar bienes y/o servicios a la Municipalidad.
g) Reglamento: El Reglamento de la ley N°19.886, contenido en el Decreto Supremo N°250 de 2004, del
Ministerio de Hacienda.

1.3. DATOS BASICOS DE LA LICITACION

ETAPAS Una (Apertura de Ofertas Técnica y Econdmica en un solo acto)
MONTO MAXIMO DISPONIBLE $1.000.000.- Impuesto Incluido

PLAZO ESTIMADO DE LA OFERTA 30 dias corridos.

FINANCIAMIENTO Presupuesto Municipal
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PARTICIPANTES Personas naturales o juridicas, chilenas o extranjeras, Unién
Temporal de Proveedores, que no registren alguna de las
inhabilidades establecidas en los incisos 1° y 6° del articulo 4° de la
Ley de Compras.

COMPUTO DE LOS PLAZOS Todos los plazos son de dias corridos, salvo en aquellos casos en
que expresamente se indigue que los plazos son de dias hdbiles.

En caso que un plazo expire en dias sGbado, domingo o festivos, se
entenderd prorogado hasta el dia habil siguiente.

IDIOMA Esparniol

COMUNICACION CON LA | Exclusivamente a través del portal www.mercadopublico.cl
MUNICIPALIDAD DURANTE EL
PROCESO DE LICITACION

PUBLICIDAD DE LAS OFERTAS | Las ofertas técnicas de los proveedores serdn de publico

TECNICAS conocimiento una vez redlizada la apertura de esta licitacion en el
portal.
SOPORTE DE DOCUMENTOS Soporte digital.

Excepcionalmente se podrd utilizar el soporte papel en los casos
expresamente permitidos por estas Bases o por la Ley de Compras
y su Reglamento.

1.4. GASTOS

Los gastos en que incurran los oferentes con motivo de la presente licitacidn seran de su exclusivo
cargo, sin derecho a ningun tipo de reembolso por parte de la Municipalidad.

1.5. DOCUMENTACION QUE RIGE ESTA LICITACION

Esta licitacion se rige por lo previsto en la Ley de Compras y su Reglamento y por los documentos que a
continuacion se indican, los que en caso de discrepancias se interpretardn en orden de prelacion:

a) Bases Administrativas y Anexos de la Licitacion.

b) Declaracién jurada de inhabilidad

c) Formulario identificacién del oferente

d) Formulario oferta econdmica y técnica

e) Respuestas alas preguntas de los proveedores.

f) Ofertay las aclaraciones a la misma que hayan sido solicitadas por la Municipalidad.

Los interesados en conocer los documentos sefialados anteriormente podrén hacerlo accediendo al
portal Mercado Publico.

1.6. MODIFICACIONES A LAS BASES

La Municipalidad podrd modificar las Bases Administrativas, Bases Técnicas y sus Anexos, hasta antes
del vencimiento del plazo para presentar ofertas. Estas modificaciones deberdn ser aprobadas
mediante Decreto Alcaldicio que serd sometida a la misma tramitacién que el Decreto aprobatorio de
las presentes bases, y una vez que se encuentre totalmente tramitada, serd publicada en el portal
Mercado Publico.

En el Decreto modificatorio se considerard un plazo prudencial para que los proveedores interesados
puedan conocer y adecuar su oferta a tales modificaciones, para cuyos efectos se reformulara el
cronograma de actividades establecido en el siguiente punto 1.7.

1.7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD PLAZO

Preguntas Hasta el dia 2 contado desde la fecha de publicacion del
llamado a licitacién en el portal Mercado Publico.

Respuestas Hasta el dia 3 contado desde la fecha de publicaciéon del
llamado a licitacién en el portal Mercado Publico.

Recepcion de Ofertas Hasta el dia 5 contado desde la fecha de publicaciéon del

llamado a licitacién en el portal Mercado Publico.

Acto de Apertura Electrénica de | El dia 5 contado desde la fecha de publicacién del lamado a
las Ofertas Técnicas y | licitacién en el portal Mercado Publico.
Econdémicas.
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Fecha de Adjudicacién Hasta el dia 90 contado desde la fecha de publicacion del
llamado a licitacién en el Portal.

En el caso que la adjudicaciéon no se realice dentro de este plazo,
se informard a través del Portal las razones de ello y el nuevo
plazo de adjudicacién, el que no podrd exceder del dia 120
contado desde la fecha de publicacion del llamado a licitacion
en el Portal.

2. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Los oferentes deberdn presentar sus propuestas a través del portal Mercado Publico, en formato
electrénico o digital, dentro del plazo de recepcién de las mismas establecido en el Cronograma de
Actividades.

La propuesta se compone de los Antecedentes Administrativos, de la Oferta Técnica y de la Oferta
Econdémica, segun se detalla en los siguientes puntos 2.1 y 2.3. La falta de presentacion de cualquiera

de los antecedentes y/o formularios incompletos, serd condicion suficiente para no considerar la

propuesta en el proceso de evaluacién y adjudicacion, sin perjuicio de su revision pormencrizada
durante la etapa de evaluacion.

Las ofertas deberdn presentarse en los formularios definidos para tal efecto en los Anexos de las
presentes bases, los que, para estos efectos, se encontrardn disponibles en formato Word o Excel,
segun corresponda, en el portal Mercado Publico. En caso que el oferente quiera complementar su
informacién, podrd hacerlo en archivos adicionales.

Se deja establecido que la sola circunstancia de presentar una propuesta para esta licitacion, implica
que el respectivo proponente ha analizado las Bases Administrativas y Técnicas, aclaraciones y
respuestas a las preguntas de la licitacion, con anterioridad a la presentacién de su oferta y que
manifiesta su conformidad y aceptacion sin ningun tipo de reservas ni condiciones a toda la
documentacion referida.

2.1. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS OBLIGATORIO

Los oferentes deberdn presentar, a través del portal Mercado Publico, en formato electrénico o digital,
dentro del plazo de recepcion de las ofertas, los documentos firmados, de acuerdo a los archivos
adjuntos.

[ FORMULARIO IDENTIFICACION DEL OFERENTE |

El cerfificado de inhabilidad deberd presentarse de manera electrénica, entregado por la plataforma
www.mercadopublico.cl.

DE LA UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES (UTP)

Si dos o mds proveedores se unen para el efecto de participar en un proceso de compra, deberdn
establecer, en el documento que formaliza Ia unidén, a lo menos, la solidaridad entre las partes
respecto de todas las obligaciones que se generen con la Entidad y el nombramiento de un
representante o apoderado comun con poderes suficientes.

Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 1.000 UTM, el representante de la unién temporal de
proveedores deberd adjuntar al momento de ofertar, el documento pUblico o privado que da cuenta
del acuerdo para participar de esta forma.

Para contrataciones iguales o superiores al monto indicado, y sin perjuicio del resto de las disposiciones
legales y reglamentarias que resulten aplicables, el acuerdo en que conste la unién temporal deberd
materializarse por escritura publica, al momento de ofertar.

Se exigira la inscripcién en el Registro de Proveedores para suscribir el contrato, de cada proveedor de
la UTP.

Al momento de la presentacidn de las ofertas, los integrantes de la Unidn deberdn presentar los
anfecedentes para ser considerados en la evaluacion respectiva.

La vigencia de esta unién temporal de proveedores no podrd ser inferior a la del contrato adjudicado,
incluyendo la renovacién que se contemple en virtud de lo dispuesto en el articulo 12 del Reglamento
de Compras Publicas.

Para todos los efectos de la oferta como Unién Temporal de Proveedores, aplica el articulo 67 bis del
Reglamento de la Ley N°19.886 y Directiva N° 22 de Chile Compra.

En el caso de las inhabilidades de una Unién Temporal, cada uno de los integrantes debe ingresar su
declaracion de acuerdo al inciso sexto del articulo 67 bis del Reglamento, reiterado por la Contraloria
General de la Republica, resolviendo que “las causales de inhabilidad afectan a cada integrante de
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la Unién Temporal de proveedores individualmente considerados, por lo que las que conciernen a uno
de ellos no pueden hacerse extensivas a todos los demdas” (Aplica Dictamen 27.312/2018)

2.2. OFERTA TECNICA

La oferta técnica del oferente debe ser ingresada al portal Mercado Publico, dentro del plazo de
recepcion de las ofertas, segun el Cronograma de Actividades, en el que deberd indicar las
especificaciones de lo solicitado en el punto Nro. 2.4 de las presentes bases, en el caso de las ofertas
que indiquen servicios distintos a los solicitados no se evaluaran, quedando automdaticamente fuera de
bases.

2.3. OFERTA ECONOMICA OBLIGATORIA

La oferta econdémica del oferente, debe ser ingresada al portal Mercado Publico, dentro del plazo de
recepcion de las ofertas, segun el Cronograma de Actividades.

N° Documento Segun Formato
] Formulario Oferta Econdmica. Adjunta.

Se considerardn incluidos en la oferta todos los costos y gastos que demanden la ejecucion del
contrato y el fiel cumplimiento de las obligaciones contractuales.

2.4, SERVICIOS REQUERIDOS

Se solicita la adquisicion de ADQ. DE TONER:

Cantidad | Producto
01 Téner original HP 305A Magenta
02 Téner original HP 305A Cyan
02 Téner original HP 305A Yellow
02 Téner original HP 305A negro

El proveedor deberd considerar todos los productos solicitados, en caso contrario su oferta no se
considerard y quedara fuera de bases.

3. DE LA APERTURA DE LAS OFERTAS.

La apertura electrénica de las ofertas, se efectuara el dia sefalado en el cronograma de actividades,
en un solo acto, a través del Portal para cuyo efecto un operador o supervisor del portal
www.mercadopublico.cl procederd a abrir las ofertas, bajard los antecedentes y armard el expediente
de ofertas, el cual deberd ser enviado en formainmediata ala comision evaluadora.

Primeramente se procederd a constatar la remisién de todos los antecedentes requeridos para la
presentacion de las ofertas.

Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacién, circunstancia que deberd ser
ratificada por la Direccion de Compras, mediante el correspondiente certificado, el cual deberd ser
solicitado por las vias que informe dicho Servicio, dentro de las 24 horas siguientes al cierre de la
recepcion de las ofertas. En tal caso, los oferentes afectados tendrédn un plazo de 2 dias habiles
contados desde la fecha del envio del cerfificado de indisponibilidad, para la presentacion de sus
ofertas fuera del Sistema de Informacién.

4. DE LA EVALUACION

La Municipalidad evaluard los antecedentes que constituyen la oferta de los proveedores de acuerdo
a los criterios de evaluacion definidos en las presentes Bases.

4.1. COMISION EVALUADORA

La evaluacion de las ofertas estard a cargo del Encargado de la Unidad de Fomento Productivo y
Atraccion de Inversiones, o en caso de impedimento, por quien lo subrogue legalmente.

Ademds podra invitar como asesores a otros funcionarios de la Municipalidad que puedan efectuar
aportes respecto de algun punto en particular.

Durante la etapa de evaluacién, la Municipalidad podrd verificar todos aquellos antecedentes que
estime pertinentes con el objeto de asegurar una cormrecta evaluacién de las propuestas y obtener la
oferta mas ventajosa.
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4.2. PROCESO DE EVALUACION

El proceso de evaluacion contempila la revisidon de las ofertas técnicas y econdmicas, debiendo cada
uno de los componentes ser evaluado en forma independiente, en virtud de lo cual se le asignard el
puntaje que corresponda de acuerdo a los criterios de evaluacion.

4.3. CRITERIOS Y FACTORES DE EVALUACION

La Evaluacién se realizard de acuerdo a los siguientes criterios y factores, con sus correspondientes
ponderaciones:

CRITERIO EVALUACION PONDERACION
Menor precio ofertado.
PRECIO Menor precio ofertado x 100 50%

Precio ofertado

01 a 05 dias 100 puntos
06 a 10 dias 050 puntos 30%
+11 dias, o no informa plazo 0 puntos

El proveedor deberd indicar claramente en su oferta
econdmica o en la descripcién de la licitacion si los
productos tendran costo adicional por el despacho hasta
RECARGO POR bodega municipal ubicada en Serrano 300 Chillan Viejo.
FLETE El proveedor que indique que no posee recargo por flete
obtendrd 100 puntos.

El proveedor que indique recargo por flete, o no indique
informacién obtendrd 0 puntos.

PLAZO DE
ENTREGA

20%

Las ofertas deberdn contener toda la informacion solicitada, de forma que permita asignar los puntajes
correspondientes a cada uno de los requerimientos.

En consecuencia, el puntgje total de cada oferta comrresponderd a la suma de los puntajes obtenidos
para cada uno de los criterios de evaluacion.

4.4. INFORME DE LA COMISION EVALUADORA

La Comision Evaluadora deberd emitir un Informe, en el que se deberd contener un resumen del
proceso de licitacién, con todos sus participantes y las evaluaciones realizadas, indicando el puntaje
que hayan obtenido los respectivos proponentes, en la oportunidad establecida en el Cronograma de
Licitaciéon de estas Bases.

En caso de producirse empates entre los oferentes que sean mejor evaluados, se aplicaran en forma
progresiva las siguientes reglas de desempate:

Primer decimal en el puntgje final.
Mayor puntaje en precio ofertado.
Mayor puntagje en plazo de entrega indicado.
Mayor puntaje en recargo por flete indicado.

o~

5. DE LA ADJUDICACION

Una vez efectuada la evaluaciéon de las Ofertas, se confeccionard por la Comisidon Evaluadora, un
Informe Final de Sugerencia de Adjudicacién, el que deberd contener un resumen del proceso de
licitacién, con todos sus participantes y las evaluaciones realizadas, indicando el puntaje que hayan
obtenido los respectivos proponentes, en la oportunidad establecida en el Cronograma de Licitacién
de estas Bases, informe que se pondrd en conocimiento del Alcalde.

La Municipalidad aceptara la oferta que haya obtenido el mayor puntaje de acuerdo con los criterios
de evaluacion contemplados en las presentes Bases, adjudicando la propuesta mediante resoluciéon
fundada en la que se especificaran los aludidos criterios.
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5.1. FACULTAD DE DECLARAR DESIERTA LA LICITACION

De acuerdo a lo establecido en el articulo 9° de la Ley de Compras, la Municipalidad podra declarar
desierta la licitacidon cuando no se presentan ofertas, o bien, cuando éstas no resulten convenientes a
los intereses de la Municipalidad.

5.2. FACULTAD DE READJUDICAR

La Municipalidad podré readjudicar la licitacién al oferente que siga en orden de prelacion de
acuerdo con el puntaje obtenido, en los siguientes casos:

a) Siel contrato no se firma en el plazo estipulado por causas atribuibles al adjudicatario.

b) Siel adjudicatario no acepta la orden de compra.

c) Siel adjudicatario se desiste de su oferta.

d) Siel adjudicatario es inhdbil para contratar con el Estado en los términos del articulo 4° de la Ley N°
19.886 o no proporciona los documentos que le sean requeridos para verificar dicha condicion.

En este acto, la Municipalidad tendra la facultad de readjudicar la licitacién, a otro oferente que haya
cumplido con los requisitos exigidos en el proceso de evaluaciéon y que tenga la siguiente mejor
calificaciéon dentro de las propuestas.

Podra también declarar inadmisible la licitacién, si estimase que ninguna de las otras ofertas represente
los intereses requeridos para el correcto desarrollo del servicio.

5.3. FORMALIZACION DE LA CONTRATACION

La contratacién se formalizard mediante la aceptacién de la orden de compra. El oferente tendra un
plazo de 2 hdbiles para aceptar la orden de compra a través del portal www.mercadopublico.cl.

5.4, SUBCONTRATACION

Si el proveedor opta por la subcontrataciéon, ambos deberdn cumplir con la normativa vigente
relativa a la Ley N° 20.123 y Reglamento que regula el Trabajo en Régimen de Subcontratacion.

5.5 CESION DEL CONTRATO

Se prohibe la cesién del contrato u orden de compra, ni transferir en forma alguna, total ni
parcialmente los derechos y obligaciones que nacen del desarrollo de la presente licitacion.
De acuerdo al Art. 74 del reglamento de la Ley N° 19.886.

6. CONDICIONES DE PAGO

Serdn pagados a 30 dias corridos de emitida la factura.

El proveedor debera especificar el detalle de lo contratado.

El ITC deberd adjuntar la orden de compra y la recepcion conforme de los productos.

Respecto al pago los responsables serdan:

Municipalidad, Direccién de Administracién y Finanzas a través de Pamela Mufioz Venegas, correo
electrénico pamela.munoz@chillanviejo.cl

Se deja establecido que la empresa adjudicada debe redlizar la facturacién, no pudiendo traspasar
dicha responsabilidad a un tercero.

Para dar curso a la cancelacién se deberd adjuntar:

- Factura

- Orden de Compra aceptada.

7. TERMINO ANTICIPADO DE CONTRATO.

Una vez perfeccionada la orden de compra o contrato, la Municipalidad de Chillan Viejo podra
ponerle término anticipado, administrativamente, si a su juicio concurren algunas de las siguientes
causales, cuya enumeracién en ningun caso es taxativa:

a. Porincumplimiento en la entrega de los productos, cuando para ello exceda los 2 dias corridos
de atraso.

b. En general, por incumplimiento por parte del proveedor de las obligaciones que emanen del
contrato u orden de compra.
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8. MULTAS

La Municipalidad de Chillén Viejo podrd decidir la aplicacién de multas cada vez que el adjudicatario
no proporcione los servicios convenidos dentro de los plazos fijados en su oferta o bajo las condiciones
establecidas en las presentes bases de licitaciéon. Dichas multas serdn aplicadas en la forma
administrativa, descontdndolas del pago gue se adeude el proveedor.

Se multard lo siguiente:

a) No respetar los plazos acordados para la entrega de los productos: 1 UF por dia de atraso.

Estas multas deberdan ser comunicadas por escrito al proveedor por parte de la Inspecciéon Técnica
Municipal. El proveedor tendrd 5 dias hdbiles para hacer sus observaciones. De no ser asi se entendera
que el descuento de la multa se realizard del monto a pagar en la factura respectiva.

9. CESIONES DEL CREDITO

En el caso que el proveedor celebre un contrato de factoring, este debera nofificarse a la Direccion
de Administracién y Finanzas de la Municipalidad de Chillan Viejo dentro de las 48 horas siguientes a su
celebracion.

La empresa de factoring deberd tomar los resguardos necesarios a fin de hacer efectivo
oportunamente el cobro de la factura que ha sido factoriza.

La Municipalidad de Chillan Viejo no se obliga al pago del factoring cuando existan obligaciones
pendientes del proveedor como multas u otras obligaciones similares.

En caso alguno la noftificacién del contrato de factoring puede hacerse llegar a la Municipalidad de
Chillan Viejo en fecha posterior a la solicitud de cobro de un pago que corresponda a una factura
cedida.
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ATRACCION DE INVERSIONES

2.- LLAMASE a propuesta publica el contrato, “ADQ. DE TONER"

05 dntecedentes se encontrardn disponibles en el portal
www.mercadopublico.cl.

POR ORREN DEL SR ALCALDE
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