1. MUNICIPALIDAD DE CHILLAN VIEJO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

REF: ASIGNA FUNCIONES DE
SECRETARIO MUNICIPAL AL
FUNCIONARIO FRANCISCO FUENZALIDA
VALDES, DIRECTIVO GRADO 7° EMS.

DECRETO ALCALDICION® 92231

CHILLAN VIEJO, 02 DIC 2009

VISTOS:

Lo dispuesto en el DFL N° 1- 19704/ 2001 que fija el texto
refundido sistematizado y actualizado de la ley 18.695, Organica Constitucional
de Municipalidades, y sus modificaciones posteriores.

La Ley N° 19.434 de fecha 29 de Diciembre de 1995 que
crea la comuna de Chillan Viejo.

El D.F.L. N° 19.343 de 1996, del Ministerio del Interior, que
establece la forma de Instalacion y Planta de Personal de la Municipalidad de
Chillan Viejo.

La Ley N° 18.883 Estatuto Administrativo de Funcionarios
Municipales.

CONSIDERANDO:

Acuerdo N° 59 del H. Concejo Municipal de Chillan Viejo,
adoptado en Sesidén Ordinaria N° 18 del 16 de Junio del 2009, que aprueba el
Reglamento Interno de la Municipalidad de Chillan Viejo.

El Decreto Alcaldicio N° 1.147 de fecha 17 de Junio de 2009,
que dicta el Reglamento Interno de la Municipalidad de Chillan Viejo.

Necesidad de buen servicio.

DECRETO: ’
1.- DESIGNASE al Sr. FRANCISCO FUENZALIDA VALDES,
DIRECTIVO, GRADO 7 EM como SECRETARIO MUNICIPAL.

2.- ASIGNASE las siguientes funciones:

La Secretaria Municipal tiene como principales funciones,
apoyar la gestibn administrativa del Alcalde y del Concejo Municipal, y
desempefiarse como ministro de fe en todas las actuaciones Municipales: :

La Secretaria Municipal estara a cargo del Secretario
Municipal, el que debera cumplir las siguientes funciones:

a) Dirigir las actividades de Secretaria Administrativa del Alcalde y del H. Concejo
Municipal.

b) Desempefiarse como Ministro de fe en todas las actuaciones municipales.

c) Recibir, mantener y tramitar, cuando corresponda, la declaracion de intereses
establecidas por la Ley N° 18.575.

d) Transcribir los acuerdos del H. Concejo Municipal, mantener un archlvo de tal
documentacion y verificar su cumplimiento.

/ o



e) Redactar los oficios, circulares y comunicaciones externas que el Senor
Alcalde le encomiende.

f) Mantener registros numerados correlativamente de decretos, reglamentos,
ordenanzas, convenios, oficios y demas resoluciones y documentacion oficial
de la municipalidad.

g) Llevar y conservar el archivo central de la documentacion oficial del municipio,
de acuerdo a las técnicas de conservacion y clasificacion existentes.

h) Distribuir copias de decretos, reglamentos, ordenanzas, resoluciones, a
quienes corresponda.

i) Mantener en custodia los titulos y escrituras de inmuebles municipales que le
sean previamente conferidas.

j) Las demas funciones que establezcan leyes especiales, principalmente las que
establece la Ley 19.418, sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones
Comunitarias.

k) Llevar un registro actualizado de las Organizaciones Comunitarias y de las
Juntas de Vecinos.

I) Remitir a cada direccion y/o departamento fotocopia de las Sesiones del
Honorable Concejo Municipal.

m) Certificar la vigencia de la personalidad Jur|d|ca y de las directivas de las
organizaciones comunitarias.

n) Llevar el registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos
entregados a través de la Municipalidad, en conformidad a la Ley 19.862.

o) Elaborar y tramitar, cuando corresponda, Reglamentos y Ordenanzas
Municipales.

p) Otras funciones que la Ley sefiale o que la autoridad superior le asigne.

3.- FIJASE dependencia directa del Administrador Municipal.

4.- MANTENGASE, bajo su dependencia directa, la oficina de
PARTES E INFORMACIONES vy la oficina de CONCEJALES.

5.- DEJASE, sin efecto cualquier otro Decreto de asignacion
de funciones anterior al presente.

Dlstnbucmn

Sr. Felipe Aylwin L., Alcalde; Sr. Mario Sanchez O., Juea de Policia Local (JPL' r. Ulises Aedo V., Administrador
Municipal (AM); Sr. Vladimir Guajardo S., Director Secretana ifieacion (SECPLAN); Sr. Andres Ledn S.,

Director Departamento de Desarrollo Comunitario (DIDECO); Sr. Flavio Barrientos Ch., Director de Obras Mumc:pales
(DOM); ); Sr. Rodrigo Carmona O., Jefe Gabinete; Sr. Francisco Fuenzalida V., Secretario Municipal (SM)' Sra. Paola
Araya Q., Directora de Administracién y Finanzas (DAF); Sra. Maria G. Garrido B., Encargada Unidad de Control (UCM);
Sr. Claudio Guifiez P., Director Departamento de Administracién Educaciéon Municipal (DAEM) Sra. Marina Balbontin R.,

Directora Departamento de Salud (DESAMU).




