o
1. MUNICIPALIDAD DE CHILLAN VIEJO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

REF: ASIGNA FUNCIONES DE
ENCARGADA DE LA SECCION DE
CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO A LA
FUNCIONARIA MARIA CRUZ VERDUGO
HERRERA, ADMINISTRATIVO GRADO 14°
EMS.

DECRETO ALCALDICION®. 99117

CHILLAN VIEJO, [ ? DIC 2009

VISTOS:

Lo dispuesto en la Ley 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, refundida con todos sus textos modificatorios, la Ley N° 19.434
de fecha 29 de Diciembre de 1995 que crea la comuna de Chillan Viejo, el D.F.L.
N° 19.343 de 1996, del Ministerio del Interior, que establece la forma de
Instalacion y Planta de Personal de la Municipalidad de Chillan Viejo y la Ley N°
18.883 Estatuto Administrativo de Funcionarios Municipales.

CONSIDERANDO:

El Acuerdo de Concejo N° 59 del H. Concejo Municipal de
Chillan Viejo, adoptado en Sesién Ordinaria N° 18 del 16 de Junio del 2009, que
aprobo el Reglamento Interno de la Municipalidad.

El Decreto Alcaldicio N° 1.147 del 17 de Junio de 2009 en el
cual se dicta el Reglamento Interno de la I. Municipalidad de Chillan Viejo.

La necesidad del buen servicio.

DECRETO:

1.- DESIGNASE a la Srta. MARIA CRUZ VERDUGO
HERRERA, ADMINISTRATIVO, GRADO 14 EM como ENCARGADA DE LA
SECCION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO.

2.- ASIGNASE las siguientes funciones:

La Seccién de Contabilidad y Presupuesto tendra como objetivo apoyar la
gestion financiera municipal mediante la elaboracién y mantencién actualizada de
los registros presupuestarios y contables y la emision oportuna de informes
financieros en conformidad con las instrucciones que imparte la Contraloria
General de la Republica.

Sus Funciones especificas seran:

a) Registrar y mantener actualizada la Contabilidad Municipal, en conformidad
con las normas de la contabilidad nacional y con instrucciones que al
respecto imparte la Contraloria General de la Republica.

b) Elaborar estados y/o informes requeridos por las distintas Unidades
Municipales, el Alcalde, o Concejo Municipal.

c) Colaborar con la Secretaria Comunal de Planificaciéon en la elaboracion del
Presupuesto Municipal.

d) Elaborar los Decretos de Pago y los Comprobantes de Egresos que
corresponda, de acuerdo a reglamentacién vigente.

e) Mantener actualizada las disponibilidades presupuestarias y de flujo de caja.



f) Mantener el registro y controi de los documentos que han dado origen a
imputaciones contables que constituyen el respaldo de éstos.

3.- FIJASE dependencia directa de la Sra. Directora de
Administracion y Finanzas.

ANOTESE, COMUNIQUESE, ARCH

ﬁ, ENZALIDA VALDES

FARIO MUNICIPAL

Distribucién:
Sr. Felipe Aylwin L., Alcalde; Sr. Mario Sanchez O., Jiez de Policia Local (JPL); Sr” Ulises Aedo V., Administrador
Municipal (AM); Sr. Vladimir Guajardo S., Director Secretarfa_Comunal de Planificacion (SECPLAN); Sr. Andrés Leén S.,
Director Departamento de Desarrollo Comunitario (DIDECO); Sr—Ftavio-Barrientos Ch., Director de Obras Municipales
(DOM); ); Sr. Rodrigo Carmona O., Jefe Gabinete; Sr. Francisco Fuenzalida V., Secretario Municipal (SM); Sra. Paola
Araya Q., Directora de Administracién y Finanzas (DAF); Sra. Maria G. Garrido B., Encargada Unidad de Control (UCM);
Sr. Claudio Guifiez P., Director Departamento de Administracion Educacion Municipal (DAEM); Sra. Marina Balbontin R.,
Directora Departamento de Salud (DESAMU); Maria Cruz Verdugo, Encargada de Contabilidad y Presupuesto (DAF).



