1. MUNICIPALIDAD DE CHILLAN VIEJO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

REF: ASIGNA FUNCIONES DE DIRECTORA
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS A LA
FUNCIONARIA PAOLA ARAYA QUIJADA,
DIRECTIVO GRADO 7° EMS.

DECRETO ALCALDICIO N 2206

CHILLAN VIEJO, 02 DIC 2009

VISTOS:

Lo dispuesto en la Ley 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, refundida con todos sus textos modificatorios, la Ley N°
19.434 de fecha 29 de Diciembre de 1995 que crea la comuna de Chillan Viejo,
el D.F.L. N° 19.343 de 1996, del Ministerio del Interior, que establece la forma
de Instalacién y Planta de Personal de la Municipalidad de Chillan Viejo y la
Ley N° 18.883 Estatuto Administrativo de Funcionarios Municipales.

CONSIDERANDO:

El Acuerdo de Concejo N° 59 del H. Concejo Municipal de
Chillan Viejo, adoptado en Sesién Ordinaria N° 18 del 16 de Junio del 2009,
que aprobé el Reglamento Interno de la Municipalidad.

El Decreto Alcaldicio N° 1.147 del 17 de Junio de 2009 en
el cual se dicta el Reglamento Interno de la I. Municipalidad de Chillan Viejo.

La necesidad del buen servicio.

DECRETO:

1.- DESIGNASE a la Sra. PAOLA DE LAS NIEVES
ARAYA QUIJADA, DIRECTIVO, GRADO 7 EM como DIRECTORA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

2.- ASIGNASE a la Sra. PAOLA DE LAS NIEVES ARAYA
QUIJADA las siguientes funciones:

La Direccion de Administracién y Finanzas, tendra como
objetivo, procurar | éptima provisién, asignaciéon y utilizacién de los recursos
materiales y humanos para el funcionamiento municipal.

Sus funciones generales seran:

a) Ases;iar al Alcalde en la Administracion del Personal de la Municipalidad,



b) Asesorar al Alcalde en la Administracion financiera de los bienes
municipales.

Sus funciones especificas seran:

a) Estudiar, calcular, proponer y regular la percepcion de cualquier tipo de
ingresos municipales.

b) Colaborar con la Secretaria de Planificacion Comunal, en la elaboracion del
Presupuesto Municipal.

c) Visar los Decretos de Pago del area municipal.

d) Llevar la Contabilidad Municipal en conformidad con las normas de la
contabilidad nacional y con las instrucciones que al respecto imparte la
Contraloria General de la Republica.

e) Controlar la gestién financiera de los recintos y/o de las empresas
municipales.

f) Efectuar los pagos municipales, manejar cuentas bancarias respectivas y
rendir cuenta a la Contraloria General de la Republica.

g) Recaudar y percibir los ingresos municipales y fiscales que corresponda.

h) Otras funciones que la Ley o el Alcalde le encomiende y que no sean de
competencia de otros Departamentos

3.- FIJASE dependencia directa del Sr. Alcalde

ANOTESE, COMUNIQUESE, ARCHIVESE
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Distribucion:

ARIO MUNICIPAL

Administrador Municipal, Alcaldia, Control, Recursos Humanos, Carpeta, Interesado.



