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ApRUEBA BAsEs y LLA A A ucrrActóN púBUcA .ADo. ToNER.

DÉ,círEro N, 57 48
chillán vle¡o, 3 0 SEp 20Zl

vtsTos:

Las facultades que confiere la Ley No 18.695, Orgánica Constituc¡onal
de Municipal¡dades refundida con todos sus toxtos mod¡ñcátor¡os.

Ley 19.886, de Bases sobre Contratos Adm¡n¡strativos de Suministro
y Prestación de Servicios, publicado en el diario Oficial del 30 de julio de 2003 y su reglamento Decreto No 250.

CONSTDERANDO:

a) Las Bases Administra[vas y demás antecedentes elaborados por la
Direcc¡ón Desanollo Comunitario para la licitación pública 'ADQ. TOI{ER".

d) La orden de pedido N' 313 de la Direcc¡ón Desanollo Comunitario -
Programa Famil¡a Seguridad y Oportunidades en la que solicita compra de TONER.

DECRETO:

l.-APRUEBESE las siguientes Bases Administrativas y demás
antecedentes elaborados por la Dirección Desanollo Comun¡tario para el llamado a licitac¡ón pública "ADQ.
TONER"

1. ASPECTOS GEHERALES

I.I. OBJETOS DE LA UCITACIÓT{
La llustre Municipal¡dad de Chillán Vieio, en adelante Mun¡cipalidad, llama a presentar ofertas mediante licitación
pública párá la contratación de "AfXL TONER"

1.2. DEFINICIONES
Para la conecta ¡nterpretación de los documentos de la licitac¡ón, se establece el signmcado o definición de los
siguientes térm¡nos:

a) Adjud¡cataño: Oferente al cual le ha s¡do aceptada su oferta, para la suscripción del contrato definitivo.
b) Contrat¡sta: Prove€dor que sum¡n¡stra b¡enes o servic¡os a la Municipalidad, en virtud de la Ley de

Compras y su Reglamento.
c) Días Corridos: Son todos los días de la semana que se computan uno a uno en forma correlat¡va.
d) Días Hábiles: Son todos los días de la semana, excepto los sabados, domingos y fustjvos.
e) Fuerza ayor o Caso Fortuito: De acuerdo con lo dispuesto en el ArL 45" del Código Civil.
0 Ley de Compras: La ley N'19.886, de Bases sobre Contratos Adm¡nistrativos de Suministro y

Prestación de Servic¡o§.
g) Oferente: Proveedor que participa en el presente proceso de compra presentando una oferta.
h) Proveedor: Persona natural o jurídica, ch¡lena o extranjera, o agrupacón de las mismas, que pueda

proporc¡onar bienes y/o seMcios a la Mun¡c¡palidad.
¡) lnsPector Técn¡co de Corúrato (lTC): Funcionario nombrado por la Mun¡c¡palidad para controlar,

supervisar y fiscal2ar el contrato.
i) Reglamcnto: El Reglamento de la ley N"19.886, conten¡do en el Decreto Suprerno N'25O de 2004, del

Ministerio de Hac¡enda.

b) Los Decretos A,caldicios N'3774 de fecta 05.07.2021 y N" 3881 de
feúa 09.07.202'1, los cuales aprueba nombramiento, delega fao-¡ltades y asigna func¡ones al Admin¡strador
Munic¡pal.

c) Decreto Alcaldic¡o No 755 de fecha 05.02-2021 y Decreto Alcaldicio N"
3731 de fecha 29.06.2021,los cuales aprueba las subrogancias automát¡cas.

BASES ADT¡I{ISTRATIVAS
.ADQ. TOI{ER"



r.#.f

-w, [T DIRECCION ADIAINISTRACION Y FINANZAS
llunicipalidad de Chillán Viejo

1.3. DATos BÁslcos DE LA L¡ctrAclóN

1.4. GASTOS

Los gastos en que incunan los oferentes con motivo de la presente licitación seÉn de su exdus¡vo cargo, s¡n
derecho a ningún tipo de reembolso por parte de la Mun¡cipal¡dad.

I.5. D(rcUTENTACIÓN OUE RIGE ESTA UCTTACIÓN

Esta l¡citación se rige por lo prev¡sto en la Ley de Compras y su Reglamento y por los documentos que a
continuación se ind¡can, los que en caso de discrepancias se interpretarán en orden de prelación:

a) Bases Administrativas y Anexos de la Lic¡tación.
b) Dedaración jurada de inhab¡l¡dad
c) Formulario ¡dentificación del oferente
d) Formulario oferta económ¡ca y técnica
e) Respuestas a las preguntas de los proveedores.
0 Oferta y las adaraciones a la m¡sma que hayan s¡do solicitadas por la Munic¡palidad

Los interesados en conooer los documentos señalados anleriormente podrán hacerlo acced¡endo al portal
Mercado Públ¡co.

1.6. MODIFICACIONES A LAS BASES

La Munic¡pal¡dad podrá modificar las Bases Adm¡nistrativas, Bases Técnicas y sus Anexos, hasta antes del
vencim¡ento del plazo para presenlar ofertas. Estas modif¡caciones deberán ser aprobadas med¡ante Decreto
Alcald¡cio que será sometida a la misma tramitación que el Decreto aprobatorio de las presentes bases, y una
vez que se encuentre totalmente tramitada, será publ¡cada en el portal Mercado Público.

En el Decreto modificatorio se cons¡derará un plazo prudencial pan¡ que los proveedores interesados puedan
conocer y adecuar su oferta a tales modificaciones, para cuyos efectos se reformulará el cronograma de
activ¡dades establecido on el s¡guiente punto 1.7.

ETAPAS Una (Apertura de Ofertas Técnica y Económica en un solo acto)
MONTO
DISPONIBLE

MAXIMO $339.697.- l.V.A. incluído,

PLAZO ESTIMADO DE LA
OFERTA

30 días coridos.

FINANCIAMIENTO Presupuesto Mun¡cipal

Personas nafurales o ¡urídicas, ctilenas o extranjeras, Unión Temporal de
Proveedores, que no registren alguna de las inhabilidades establecidas en
los inc¡sos 1'y 6' del artículo 4' de la Ley de Compras.

CÓMPUTO DE LOS PTAZOS Todos los plazos son de días coÍidos, salvo en aquellos casos en que
expresamente se indique que los plazos son de dlas hábiles.
En caso que un plazo exp¡re en días sábado, domingo o festivos, se
entenderá pronogado hasta e, día háb¡l s¡gu¡ente.

totoMA Español

COMUN¡CACIÓN CON LA
MUNICIPALIDAD DURANTE
EL PROCESO DE LICITACION
PUBLICIDAO OE
OFERTAS TECNICAS

LAS Las ofertas técnicas de los proveedores serán de público conocimiento una
vez realizada la aportura de esta l¡citación en el portal.

SOPORTE DE DOCUMENTOS Soporte dig¡tal.
Excepcionalmente se podÉ utilizar el soporte papel en los casos
expresamente pemitidos por estas Bases o por la Ley de Compras y su
Reqlamento.

PARTICIPANTES

Exclus¡vamente a través del portal www.mercadopubl¡co.cl.
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1.7. CRONOGRAMA OE ACTMDADES

2. CONTENIOO DE LA PROPUESTA

Los oferentes deberán presentar sus propueslas a través del portal Mercado Público, en formato electrón¡co o
digital, denko del plazo de recepción de las mismas estáblecido en el Cronograma de Actividades-
La propuesta se compone de los Antecedentes Administrativos, de la Oferta Técn¡ca y de la Oferta Económica,
según se detalla en los siguientes puntos 2.1 y 2.2. La talla de presentación de cualquiera de los antecedentes
v/o formularios incomoletos. será condición suñc¡ente oara no @ns¡derar la oroDuesta en el oroceso de

ACTMDAD
Hasta el día 3 contado desde la fecha de publicación del llamado a
lic¡tación en el portal Mercado Públ¡co.

Hasta el día 4 contado desde la fecha de publicac¡ón del llamado a
licitación en el portal Mercado Públim.

Recepción de Ofertas Hasta el día 7 contado desde lá fecha de publ¡cación del llamado a
lic¡lación en el portal Mercado Público.

Acto de Apertura Electrón¡ca de
las Ofurtas Técnicas y
Económicas.

El día 7 contado desde la fecha de publicación del llamado a l¡c¡tac¡ón
en el podal Mercado Público.

Hasta el día 90 contado desde la fecha de publicación del llamado a
licitac¡ón en el Portal.
En el c€so que la adrudicación no se real¡c€ dentro de este plazo, se
informará a Favés del Portal las razones de ello y el nuevo plazo de
adjudicación, el que no podrá exceder del día 12O contado desde la
fectra de publicación del llamado a licilación en el Porfal.

evaluación v ad iudicación, sin per¡uicio de su revisión pormenorizada durante la etapa de evaluación
Las ofertas deberán presentarse en los formularios definidos para tal efecto en los Anexos de las pr€sentes
bases, los que, para estos efectos, se encontrarán disponibles en formato Word o Excel, según conesponda, en
el portal Mercado Público. En caso que el oferenle quiera complementar su información, podrá hacerlo en
archivos adicionales-
Se deja establecido que la sola circunstanc¡a de presentar una propuesta para esta licitación, implica que el
respectivo proponente ha anal¡zado las Bases Administrat¡vas y Técnicas, aclarac¡ones y respuestas a las
preguntas de la licitac¡ón, con anterioridad a la presentac¡ón de su oferta y que mannesta su conform¡dad y
aceptación sin ningún tipo de reservas n¡ cond¡c¡ones a toda la documentac¡ón referida.

2.I. ANTECEDENTES ADM]N]STRATIVOS OBLIGATORIO

DE LA UNTON TEMPORAL DE PROVEEDORES (UTp)

Si dos o más proveedores se unen para el efecto de participar en un proceso de compra, deberán establecer, en
el documento que formaliza la unión, a lo menos, la sol¡daridad entre las partes respecto de lodas las
obligac¡ones que se generen con la Entidad y el nombramiento de un representante o apoderado común con
poderes suficientes.
Cuando se trate de adqu¡sic¡ones inferiores a 1.000 UTM, el representante de la unión temporal de proveedores
deberá adjuntar al momento de ofertar, el documento público o privado que da cuenta del acuerdo para participar
de esta forma.

Para contratiaciones ¡guales o superiores al monto ¡nd¡cado, y sin peiuicio del reslo de las d¡spos¡c¡ones legales y
reglamentarias que resulten aplicables, el acuerdo en que conste la unión temporal deberá materializarse por
escritura pública, al momento de ofertar.
Se exigirá la inscripción en el Registro de Proveedores para suscrib¡r el contrato, de cada proveedor de la UTP.

Al momento de la presentacón de las ofcrtras, los ¡ntegrantes de la Un¡ón deberán presentar los antecedentes
para ser considerados en la evaluación respectiva.

La v¡rencia de esta unión temporal de proveedores no podÉ ser inferior a la del contrato adjudicado, incluyendo
la renovac¡ón que se contemple en ürtud de lo dispuesto en el artículo 12 del Reglamento de Compras Públicas.

Para todos los efec{os de la oferta como Un¡ón Temporal de Pmve€dores, aplica el artículo 67 bis del
Reglamento de la Ley N"19.886 y D¡rectiva N"22 de Chile Compra.

Pt -AZO
Prsguntas

Respuestas

Fecha de Adjudicación

Los oferentes deberán presentar, a través del portal Mercado Públic,., en tomato el€ctrón¡co o dig¡tal, dentro del
plazo de recepción de las ofertas, los documentos fimados, de acuerdo a los arch¡vos adjuntos.
Además de los documentos pfecedenles, los oferentes que sean personas jurÍdicas, deberán acompañar
Certificados de vigencia de la sociedad y de su representante y documentos legales en que conste la personería
de la representación, con una antigúedad no superior a 60 días conidos.
El certificado de inhab¡lidad deberá presentarse de manera electrónica, entregado por la plataforma
www.mercadooub¡co.cl.



DIRECCION AD'VIINISTRACION Y FINANZAS
lilunicipalidad de Chillán Viejo

En el caso de las inhabilidades de una Unión Temporal, cada uno de los intégrantes debe ¡ngresar su declaración
de acuerdo al inciso sexto del artículo 67 bis del Reglamento, reiterado por la Contraloría General de la
República, resolviendo que "las causales de inhabilidad afectan a cada integrante de la Unión Temporal de
prove€dores individualm€nte considorados, por lo que las que conciemen a uno de ellos no pueden hacerse
extensivas a todos los demás" (Apl¡ca D¡ctamen 27.31?J2018)

2.2. OFERTA TECNICA OBLIGATORI,A

La oferta técnica del oferente debe ser ingresada al portal Mercado Público, dentro del plazo de recepc¡ón de las
ofertas, según el Cronograma de Actividades, en el que deberá indicar las especificaciones de lo solicitado en el
punto Nro. 2.4 de las presenles bases, en el caso de las ofertas que indiquen productos con distintas
descr¡pciones no se evaluaran, quedando automát¡camente fuera de bases.

2.3. OFERTA ECONÓMICA

La oferta económica del oferente, debe ser ¡ngresada al portal Mercado Público, dentro del plazo de recepción de
las ofertas, según el Cronograma de Actividades.

N' Documento Seqún Formato
1 Formulario Oferta Económica Libre

Se considerarán inclu¡dos en la oferta todos los costos y gastos que demanden la ejecución del contrato y el ñel
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

2.4. SERVICIOS REQUERIDOS

Se solicita la compra de los siguientes productos:

Cantldad Producto
01 Tóner 83A Negro
01 Tóner 130A Magenta
01 Tóner 1304 Amaríllo
01 Tóner 't 30A Cian

El proveedor deberá considerar la puesta en bodega, y deberá ofertar por la totalidad de lo solicitado en caso
contrario no se evaluara su oferta,

3. DE LA APERTURA DE LAS OFERTAS.

La apertura electrónica de las ofertas, se efectuara el día señalado en el cronograma de actividades, en un solo
acto, a través del Portal para cuyo efecto un operador o supervisor del portal www.mercadooublico.cl procedeÉ
a abrir las ofertas, bajará los antecedentes y armará el expediente de ofertas, el cual deberá ser enviado en
forma inmediata a Ia comisión evaluadora.

Primeramente se procederá a constatar la remisión de lodos los antecedentes requeridos para la presentación de
las ofertas.

Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de lnformación, circunstancia que deberá ser ratif¡cada por la
Dirección de Compras, mediante el conespondiente certificado, el cual deberá ser solic¡tado por las vías que
¡nforme dicho Servicio, dento de las 24 horas siguientes al ciene de la recepción de las ofertas. En tal caso, los
oferentes afectados tendÉn un plazo de 2 días hábiles contados desde la fecha del envío del certif¡cado de
ind¡sponibil¡dad, para la presentación de sus ofertas fuera del S¡stema de lnformación.
4. DE LA EVALUACIÓ

La Municipalidad evaluará los antecedentes que constituyen la oferta de los proveedores de acuerdo a los
criterios de evaluación definidos en las presentes Bases.

4.I. GOIIISIÓN EVALUADORA

La evaluación de las ofertas estará a cargo del Director Desarrollo Comunitario y Encargado Programa FSSyO, o
en caso de impedimento, por quienes los subroguen legalmente.

Además podrá inv¡tar como asesores a otros funcionarios de la Munic¡pal¡dad que puedan efectuar aportes
respecto de algún punto en particular.

[T

Durante la etapa de evaluac¡ón, la Municipalidad podrá verificar todos aquellos antecedentes que estime
pertinentes con el objeto de asegurar una correcta evaluación de las propuestas y obtener la oferta más
ventajosa.

4.2. PROCESO DE EVALUACIÓN
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El proceso de evaluac¡ón contempla la revisión de las ofertas técnicas y económicas, debiendo cada uno de los
componentes ser evaluado en forma independiente, en virtud de lo cual se le asignará el puntaje que
corresponda de acuerdo a los criterios de evaluac¡ón.

4.3. CRITERIOS Y FACTORES DE EVALUACTÓN

La Evaluación se @alizará de acuerdo a los s¡guientes crilerirx y factores, con sus conespondientes
ponderaciones:

Las ofertas deberán conlener toda la información sol¡citada, de foma que permita asignar los puntajes
conespondientes a cada uno de los requerimientos.
En consecuencia, el puntaje total de cada oferta corresponderá a la suma de los puntajes obten¡dos para cada
uno de los criterios de evaluación.

4.4. INFORME OE LA COMISIÓN EVALUADORA

La Comisi5n Evaluadora deberá emitir un lnforme, en el que se debeÉ contener un resumen del proceso de
licitación, con todos sus participantes y las evaluaciones real¡zadas, indicando el punta¡e que hayan obtenido los
respectivos proponentes, en la oportun¡dad establecida en el Cronograma de L¡citación de estas Bases.

En caso de producirse empates entre los oferentes que sean me¡{r evaluados, se aplicarán en forma progresiva
las siguientes reglas de desempate:

Primer dec¡mal en el puntaje final.
Mayor puntaje en prec¡o ofertado.
Mayor puntaje en plazo de entrega ofurtado.
Mayor puntaje en recargo por flete ¡nd¡cado.

5. DE LA AOJUDICACIÓN

Una vez efectuada la evaluación de las Ofertas, se confeccionará por la Comisión Evaluadora, un lnforme Final
de Sugerencia de Adjudicación, el que deberá contener un resumen del proceso de licitación, con todos sus
participantes y las evaluac¡ones realizadas, ind¡cando el puntaje que hayan obtenido los respectivos
proponentes, en la oportun¡dad establec¡da en el Cronograma de Licitación de estas Bases, informe que se
pondrá en conocimiento del Alcálde.

La Mun¡cipalidad aceptará la oferta que haya obten¡do el mayor puntaje de acuerdo con los criter¡os de
evaluac¡Ón contemplados en las presentes Bases, adiudicando la propuesta med¡ante resolución fundada en la
que se especificarán los aludidos criterios.

5.I. FACULTAD OE DECLARAR DESIERTA LA LICITACIÓN

De acuerdo a lo establec¡do en el artículo 9' de la Ley de Compras, la Munic¡palidad podÉ declarar desierta la
l¡c¡tación cuando no se presentan ofertas, o b¡en, cuando éstas no resulten convenientes a los intereses de la
Municipalidad.

5.2. FACULTAD DE READJUDICAR

La Mun¡cipalidad podrá readjud¡car la licitación al oferente que siga en orden de prelación de acuerdo con el
puntaje obtenido, en los sigu¡entes casos:

a) Si el contrato no se firma en el plazo estipulado por causas atribuibles al adjud¡catario.
b) Si el adjudicatario no acepta la orden de compra.
c) Si d adjudicatario se desile de su oferta.

1

2
3
4

CRITERIO EVALUACION PONOERACIO
N

PRECIO Menor precio ofertado x 100
Precio ofertado

50%

PLAZO
ENTREGA

DE 100 puntos entre 1y5dÍas
050puntos6y'10
0 puntos 10 días y más

30%

RECARGO
FLETE

POR El proveedor deberá ind¡car daramenle en su oferta economía o en
la descripción de la l¡citac¡ón si los productos tendrán costo
adic¡onal por el despacho hasta bodega munic¡pal ub¡cada en
Senano 300 Chillan Viejo.
El proveedor que indique que no posee recargo por flete obtendrá
'100 puntos.
El proveedor que indique recargo por flete, o no ind¡que
informac¡ón obtendrá 0 puntos-

20o/o
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d) Si el adjudicatario es inháb¡l para contratar con el Estado en los tém¡nos del artícr¡lo 4" de la Ley N' 19.886

o no proporciona los dodrmentos que le sean requeridos para verificar d¡cha condición.

En sst€ acto, la Municipalidad tondrá la facultad de readiudicar ta ticitación, a otro ofer€nte qu€ haya cumpl¡do
con los requ¡s¡tos exig¡dos en el proceso de evaluac¡ón y que tenga la s¡guiente mejor calificac¡ón dentro de las
propuestas.
Podrá también dedarar inadmisible la licitación, si esümase que ninguna de las otras ofertas represente los
intereses requeridos para el corecto desandlo del servic¡o.

5.3. FORMALIZACÚN DE I.A COI{TRATAC¡ÓN

La contratac¡ón se formalizará med¡ante la aceptac¡ón de la orden de compra. El oferente tendrá un plazo de 5
hábiles para aceptar la orden de compra a través del portal www.mercadopubl¡co.cl.

5.4. SUBGONTRATACIÓN

Si el proveedor opta por la subcontratación, ambos deberán cumplir con la normabva v¡genle relativa a la Ley
N" 20.123 y Reglamento que regula el Trabajo en Réglmen de Subcontratac¡ón.

6. CONDICIONES DE PAGO

Serán pagados a 30 días conidos de emitida la factuE.
El proveedor deberá espec¡ficar el detalle de lo contratado.
El ITC deberá adjuntar la orden de compra y la recepción conforme de los productos.
Respecto al pago los responsables serán:
Municipalidad, Dirección de Admínistración y Finanzas a través de Pamela Muñoz Venegas, coneo electrónico
Damela.mun illanvieio.cl
Se de.ia establec¡do que la empresa adjudicada debe reali,zar la facturac¡ón, no pudiendo traspasar dicha
responsabilidad a un tercero.
Para dar curso a la cancelación se deberá adjuntaf:
- Factura
- Orden de Compra aceptada.
- lnventario s¡ procede.

7. TERMINO ANTICIPADO DE CONTRATO.

Una vez peleccionada la orden de compra o contrato, la Municipalidad de Chillan V¡eio podrá ponerle término
anücipado, adm¡n¡strativamente, si a su juicio concuren algunas de las s¡guientes causales, cuya enumeración
en ningún caso es taxativa:

a. Por ¡ncumpl¡miento en la entrega de los productos, cuando para ello exceda los 10 días de atraso.
b. En general, por ¡ncumplim¡ento por parte del proveedor de las obligac¡ones que emanen del contrato u

orden de compra.

8. MULTAS

La Municipalidad de Chillán Viejo podrá dec¡dir la aplicación de multas cada vez que el adjud¡catario no
proporcione los servic¡os mnven¡dos dentro de los plazos fijados en su oferta o bajo las condiciones establecidas
en las presentes bases de licitación. Dichas multas serán apl¡cadas en la foma admin¡strativa, descontándolas
del pago que se adeude el proveedor.
Se multará lo siguienle:

a) No respetar los plazos acordedos para la entrega de los productos: I UF por día háb¡l de atraso.

Estas multas deberán ser comun¡cadas por escrito al proveedor por parte de la lnspección Técnica Mun¡c¡pal. El
proveedor tendrá 5 días hábiles para hacer sus observaciones. De no ser así se entenderá que el descuento de
la multa se realiza¡á del monto a pagar en la factura respectiva.

9. CESIONES DEL CREDITO

En el caso que el proveedor celebre un @ntrato de factoring, esle deberá notificarse a la Dirección de
Administración y F¡nanzas de la Mun¡c¡pal¡dad de Ch¡llan V¡ejo dentro de las 48 horas siguientes a su
celebración.
La empresa de factoring deberá lomar los resguardos necesarios a Ín de hacer efectivo oportunamente el cobro
de la factura que ha sido factoriza.
La Municipalidad de Chillan Vieio no se obl¡ga al pago del factoring cuando existan obligaciones pendientes del
proveedor @mo mullas u otras obl¡gaciones similares.
En caso alguno la notiñcación del contrato de factoring puede hacerse llegar a la Municipalidad de Chillan Viejo
en fecha po,sterior a la solicitud de cobro de un pago que coresponda a una factura cedida.

DIRECCION AD¡IINISTRACION Y FINANZAS
lvtunicipalidad de Chillán Viejo
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